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Temel İş ve Sorumlutuklar

Doğrudan temin malzeme alımı
Doğrudan temin yoluyla bakım-onarım yapılması
Döner Sermaye kapsamında hizmet verilmesi
Bütçe hazırlama
Doğalgaz alımı arıza takibi
su alımıve arıza bakım takibi
Elektrik fatura takibi
Resmi yazışmalar

Görev Bilgisinin Temin Edildiği Yerler

Şube Müdürü veya Üst Düzey Amirler Yazılı/Sözlü/Telefon
YAsAt DAYANAKIAR
- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
- 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
-2914 sayılı Personel Kanunu
-İlgili ı<anun, Tüzük, Yönetmelik ve
Yönergeler.

yukarıda açıklanan temel iş ve sorumluluklara ilişkin görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilenkapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar çerçevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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